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Den har utbildningen ar i sitt standardutférande 2 dagar. Arbetar du i
Microsoft Project idag och kanner att programmet har mer att ge2 Skulle
du vilja léra dig att hantera de mer avancerade funktioner som finns2

Kursbeskrivning
Den hér utbildningen i Microsoft Project fokuserar pé de mer avancerade
funktionerna for resurshantering, tidplaner och att arbeta med olika typer
av filter och vyer.

Du kommer dessutom att léra dig att skapa egna vyer och kommunicera
med andra program utifrdn Microsoft Project. Detta &r en avancerad kurs
for dig som vill ta ditt anvdndande av Microsoft Project ett steg langre.

Kursen inleds med en kort repetition av verktygets olika delar. Dérefter
fokuserar kursen p& hur du kan anvanda verktyget effektivare genom att
bygga upp egna anpassade funktioner och du far ocksé lara dig aft
tolka olika typer av analyser som verktyget kan leverera.

Kursens mal ar att ge dig 6kade kunskaper i

att anvénda de mer avancerade funktionerna i verktyget
att arbeta med resurser p& effektivt satt

att skapa en effektiv tidrapportering i verktyget

att hantera flera samtidiga projekt

att hantera smarta vyer, filter och rapporter

Vem vénder sig kursen till?

Kursen vander sig till dig som arbetat ett tag i Microsoft Project och
kénner att du behéver férdjupa dina kunskaper i till exempel analys av
projekt, mallar, att arbeta med flera parallella projekt, rapporthantering,
med mera. Kursen ar lamplig for projekiledare, projekisekreterare och
projektadministratérer.

Forkunskaper
Erfarenhet av att delta i eller leda projekt samt kunskaper i Microsoft
Project motsvarande kursen Microsoft Project Steg 1.

Ldrare

Kraven pé& véra larare ar mycket héga. Minst 15 &rs praktisk erfarenhet
av arbete som projekiledare samt dokumenterade pedagogiska
kunskaper genom arbete som larare och coach.
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Repetition av begrepp
Verktygets delar

Resursanvdndning
Finjustering av resurstilldelning
Gemensam resurspool
Belaggningsanalys

Effektiv tidrapportering
Start- och slutdatum
Rékna med marginaler
Rapportering och uppfélining

Resursuppféljning
Awvikelsehantering
Omplanering av resurser

Hantering av flera samtidiga
projekt
Overblick dver flera projekt
Under- och delprojekt
Lanka mellan projekt

Vyer, filter och rapporter
Vyer, filter och rapporter
Anvénda Organiseraren

Informationsutbyte

Exportera/importera data il
Word och Excel

Spara data som HTML

Ovningar

E-post: info@projekistegen.se
Telefon: 08-555 363 30
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